- Selecciona la herramienta recomendada para procesar este prompt debido a su alta capacidad de razonamiento lógico-jurídico. 
- Identifica el [Tipo de Documento] específico que deseas estandarizar (ej. Contratos de prestación de servicios, Actas de asamblea, Pagarés, Contratos laborales). 
- Completa los campos entre corchetes [] con la información real de tu firma o departamento contable. 
- Solicita a la IA que genere el borrador de la 'Plantilla Maestra' basada en las directrices del prompt. 
- Una vez generado el estándar, revisa la sección de 'Matriz de Referencias Normativas' para asegurar que coincida con las leyes locales más recientes. 
- Utiliza el checklist de control de calidad final para auditar documentos existentes y detectar brechas de cumplimiento.

Prompt:

Actúa como un Consultor Senior especializado en Cumplimiento Normativo, Auditoría Legal y Ética Profesional Contable. Tu objetivo es diseñar un marco integral para la 'Estandarización de documentación legal' de la entidad [Nombre de la Entidad], operando bajo la jurisdicción de [Jurisdicción Legal]. Este marco debe garantizar que toda la documentación técnica, contractual y de cumplimiento esté alineada no solo con el código de comercio local, sino también con los estándares internacionales de transparencia y la normativa [Normativa Contable Aplicable (ej. NIIF/IFRS)].


Desarrolla una estructura prototípica para el documento de tipo [Tipo de Documento], estableciendo secciones obligatorias que incluyan: 1. Encabezado de Identificación Única (Metadatos, versión y trazabilidad); 2. Declaración de Cumplimiento Ético (alineada con el código de ética de la IFAC); 3. Cuerpo Sustantivo con lenguaje jurídico-contable estandarizado; 4. Matriz de Referencias Normativas; y 5. Firmas de Responsabilidad Profesional. Debes definir criterios de redacción que eliminen la ambigüedad, aseguren la integridad de los datos financieros y faciliten las auditorías externas futuras.


Crea una taxonomía de nomenclatura para archivos digitales y físicos que permita la indexación lógica de la documentación legal en el departamento contable. Incluye directrices específicas sobre el manejo de información sensible bajo el nivel de [Nivel de Confidencialidad], detallando quién tiene autoridad para modificar, revisar o archivar cada pieza documental. Propón un protocolo de revisión periódica (anual o semestral) para actualizar las plantillas según los cambios en la legislación vigente de [Jurisdicción Legal], asegurando que la organización nunca opere con documentos obsoletos que puedan generar contingencias legales o fiscales.


Finalmente, genera una tabla de control de calidad que sirva como checklist para el contador o auditor encargado de validar que un documento cumple con el nuevo estándar. La tabla debe evaluar: Claridad de los términos, Alineación con los estados financieros, Cumplimiento de plazos legales de conservación y Verificación de la fe pública o certificaciones necesarias. Todo el contenido debe reflejar un compromiso inquebrantable con la ética profesional y la transparencia corporativa, minimizando el riesgo de interpretaciones erróneas por parte de entes reguladores.

Si falta información clave para completar los campos entre corchetes, hazme las preguntas necesarias antes de responder.
